	
	


Приложение 1

к приказу Департамента образования

Администрации  Тазовского  района

от 10.12.2018  № 1104
ПОЛОЖЕНИЕ
о Проектном комитете системы образования Тазовского района

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет цели, функции, состав, роли участников и правила организации рабочих процессов Проектного комитета (далее - ПК).

1.2. Проектный комитет является высшим координационно-контрольным органом в сфере управления проектной деятельностью в системе образования Тазовского района, принимающим ключевые управленческие решения при планировании, реализации и контроле проектной деятельности, выполняющим функции управления портфелем проектов.

2. Цели и задачи

2.1. Целью деятельности Проектного комитета является повышение эффективности и качества планирования, разработки и исполнения управленческих проектов.

2.2. Задачи:

- рассмотрение и согласование нормативных документов, методических рекомендаций, связанных с проектным управлением;

- рассмотрение и согласование нормативных документов по вопросам деятельности для последующего их утверждения в установленном порядке;

- рассмотрение и утверждение инициации и закрытия проектов, рассмотрение финансовых вопросов по проектам;

- осуществление контроля исполнения проектов;

- рассмотрение рисков и проблем исполнения проектов.

3. Функции Проектного комитета

3.1. Проектный комитет формирует рекомендации и принимает решения по следующим вопросам:

· определяет правила организации и направления развития проектной деятельности в системе образования;

· принимает решение о запуске проектов (портфеля проектов);

· назначает руководителя проекта (портфеля проектов);

· утверждает паспорт проекта (портфеля проектов);

· осуществляет регулярный контроль реализации проектов (портфеля проектов), оценку достижения целевых показателей проектов (портфеля проектов);

· рассматривает проектные инициативы, принимает решение о запуске, приостановлении и закрытии проектов в порядке, предусмотренном Положением о системе управления проектной деятельностью;

· рассматривает риски и проблемы, принимает решения, связанные с реализацией проектов (портфелем проектов) по вопросам, вынесенным на рассмотрение Проектным комитетом;

· согласовывает выделение средств бюджета района на реализацию проектов (портфеля проектов);

· осуществляет анализ результатов и показателей проектов (портфеля проектов), оценивает целесообразность дальнейшей реализации проектов (портфеля проектов);

· рассматривает итоговый отчет по проекту (портфелю проектов), утверждает план постпроектного мониторинга общественно значимого эффекта от реализации проекта (портфеля проектов);

· осуществляет иные полномочия в сфере управления проектной деятельностью в системе образования.

3.2. Проектный комитет эскалирует открытые вопросы, проблемы и риски, связанные с вопросами, изложенными в п. 3.1 для рассмотрения на заседаниях ПК.

4. Состав Проектного комитета и порядок его формирования

4.1. Проектный комитет формируется из представителей Департамента образования Администрации Тазовского района, руководителей проектов, состава рабочих групп проектов, реализуемых в образовательных организациях.

4.2. В состав Проектного комитета входят председатель Проектного комитета, заместитель председателя Проектного комитета, члены Проектного комитета, секретарь Проектного комитета.

4.3. Состав Проектного комитета утверждается приказом руководителя Департамента образования.

5. Роли и функции участников Проектного комитета

5.1. Члены Проектного комитета:

1) принимают участие в заседаниях Проектного комитета;

2) рассматривают материалы, представленные на заседания Проектного комитета;

3) выступают по вопросам повестки и принимают участие в голосовании по вопросам повестки;

4) высказывают свое мнение, в том числе выражают особое мнение (если оно отличается от решения, принятого по вопросу) с занесением такого мнения в протокол;

5) обязуются не разглашать полученную в связи с участием в Проектном комитете конфиденциальную информацию, состав и признаки которой определяются обладателем сведений, составляющих конфиденциальную информацию, и (или) Проектным комитетом.

5.2. Председатель Проектного комитета:

1) исполняет функции членов Проектного комитета;

2) председательствует на заседаниях Проектного комитета;

3) осуществляет планирование, организацию и контроль деятельности Проектного комитета, в том числе согласуют повестку, протокол и даты заседаний Проектного комитета;

4) формирует предложения по изменению состава Проектного комитета.

5.3. Заместитель председателя Проектного комитета:

1) исполняет функции членов Проектного комитета;

2) в случае невозможности участия в заседании председателя Проектного комитета выполняет функции председателя Проектного комитета.

5.4. Секретарь Проектного комитета:

1) оказывает содействие председателю Проектного комитета в планировании, организации и контроле деятельности Проектного комитета;

2) организует проведение заседаний Проектного комитета, формирование повестки заседания, сбор и подготовку необходимых материалов, составляет план заседаний Проектного комитета;

3) обеспечивает рассылку приглашений членам и приглашенным участникам заседания Проектного комитета;

4) обеспечивает доведение материалов повестки заседаний до сведения членов Проектного комитета;

5) подготавливает проект протокола заседания Проектного комитета, подписывает протокол после согласования с председателем Проектного комитета;

6) направляет подписанный протокол или выписки из протокола участникам заседания Проектного комитета.

6. Правила организации рабочих процессов Проектного комитета

6.1. Заседания Проектного комитета проводятся в соответствии с планом заседаний, согласованным председателем Проектного комитета.

6.2. Взаимодействие и обмен документами в рамках деятельности Проектного комитета проводится по электронным каналам связи.

6.3. В рамках подготовки заседания секретарь Проектного комитета формирует

предложения по повестке заседания Проектного комитета, согласует ее с председателем Проектного комитета и направляет ее вместе с материалами к заседанию в адрес членов Проектного комитета в срок не позднее 7 (семи) дней до даты проведения заседания. 

6.4. В случае отсутствия секретаря Проектного комитета допускается временное исполнение его обязанностей иным лицом по согласованию с председателем Проектного комитета.

6.5. Решение принимается большинством голосов.

6.6. Решения Проектного комитета оформляются в виде протокола заседания, который подписывается секретарем Проектного комитета после согласования с председателем Проектного комитета и рассылается участникам заседания Проектного комитета в течение 3 (трех) рабочих дней после проведения заседания.
7. Документация
7.1. Положение

7.2. План работы

7.3. Протоколы заседаний
7.4. Итоговый отчет по проекту (портфелю проектов)
7.5. План постпроектного мониторинга общественно значимого эффекта от реализации проекта (портфеля проектов).
Приложение 2
к приказу Департамента образования

Администрации  Тазовского  района

от 10.12.2018  № 1104
ПЛАН 

работы проектного комитета на 2018/2019 учебный год

	№ п/п 
	Рассматриваемые вопросы
	Ответственные за подготовку


	Заседание

	1.
	О ходе реализации портфелей проектов, направленных на достижение целевых показателей
	Свечникова Л.В.
	ноябрь

	2.
	Рассмотрение нормативно-правовых актов ЯНАО в области проектной деятельности
	Ятокина В.В.
	по мере необходимости

	3.
	О ходе реализации мероприятий, входящих в состав приоритетных проектов и портфелей проектов
	Свечникова Л.В.
	январь

	4.
	О закрытии и (или) приостановлении проектов
	Ятокина В.В.
	февраль

	5.
	О рассмотрении проектных инициатив и принятии решения о запуске проектов
	Ятокина В.В.
	март

	6.
	Об утверждении план-графика запуска проектов в 2019 году
	Свечникова Л.В.
	апрель


